Utfylling av refusjonskrav
LO Kurs og Konferanse



www.kurs.lo.no

LO Tillitsvalgtskolering LOGG INN - MIN SIDE & <

B LO Kurs 0g konferanse Kurs LO Kurs og konferanse v Forbundskurs v Praktisk informasjon v

Tillitsvalgt-
skolering

LO Kurs og konferanse tilbyr kurs og
kompetanseutvikling for tillitsvalgte i LO. Vi
har mal om a bygge en sterkere
fagbevegelse gjennom kunnskap og
skolering.

LO Kurs og konferanse -

Forbundskurs er forbundenes egne kurs.



Logg pa

Logg deg pa med e-postadresse

E-postadresse

Passord

Har du glemt passordet?

Logg pa

Har du ikke en konto? Registrer deg na




Velg kurs

< Dashbord

Kurs og studier
oV U

=, AKTIVE = AVSLUTTEDE

ME  KALENDER

« Velg kurset du skal
. o
(5] 1y Handlinger Tittel Start slutt Status I evere refu SJ ons k rav p d
L' KURS 0G STUDIER 503638 B AOF Veilederskolering - Host 2024 28. okt. 2024 22.nov. 2024 Planlagt

under «Kurs og
[ 2] DOKUMENTER Rager perside °o StUdier>>

E KURSINVITASJONER

MELDINGER

- Trykk pa dokument-
ikonet for a apne
kurssiden



Apne kurset

Dashbord Kurs og studier ? A

<

MoTo- e oo « Nar du har apnet kurset
n-g oLenoen o INFORMASJON % PAMELDINGSSKJEMA [E] REFUSJONSKRAV fi n n e r d u i n fo rm a Sj O n O m

Informasjon:

. . (o]
L tid og sted, leeringsmal og

Tittel: MoTo - Kvinner i fokus Avmeldingsgebyr: Se kursbestemmelser

Adresse: faginnhOId m-m
[ =] DOKUMENTER

Sted: Quality Airport Hotel Gardermoen Adresse: Lokevegen 7 Postadresse: 2067 Jessheim

=] KURSINVITASJONER Kommune: Ullensaker Fylke: Akershus

Dato og klokke: i Forg Iegge inn
MELDINGER -
refusjonskrav trykker du
o
| pa knappen
«refusjonskrav»

Oppstart: 12.04.2023 Slutt: 14.04.2023

Kursbeskrivelse:

Opptakskrav

v
Leeringsmal v
Faginnhold v
Gjennom faring



Opprette refusjonskrav

o INFORMASJON Q PAMELDINGSSKJEMA [8] REFUSJONSKRAV

Refusjonskrav

Her kan du se en oversikt over refusjonskrav som er knyttet til kurset. Dersom du ensker a registrere et nytt refusjonskrav sa trykker

° <
du pa "+" tegnet til hoyre.

Refusjonskravhummer @ Handlinger Opprettet dato < Beskrivelse Status Belop

Nar du har trykket deg inn pa kurset, trykker du pa knappen
«refusjonskrav» og sa pa pluss-tegnet for a opprette



Generell info (1)

< Refusjon (502000 - MoTo - Kvinner i fokus)

Fyll inn bankkontonummer © Genereino
(11 siffer)

Bankkontonummer * (7]

Huk av for det du skal

Iegge inn rerSjonSkraV for Hva skal du ha refusjon for?
[J stipend
Trykk pa «neste» _—
o
Kommentar

NESTE =



Refusjon for diett

* Du far diett dersom du Diett
h a r. m e r e n n 6 ti m e rS - Huk av her om du ikke @nsker & fare refusjon pa diett til kurset
re | SEVEI ) 12.apr 2023 06:00 ®

« Dersom du fikk maltider 3 12 a2 o o
dekket legger duinn antall . ...
under maltidet det
gjelder. La du ut selv
legger du ikke inn noe her. °

0

« Trykk pa «neste»

0

€ TILBAKE NESTE =



Refusjon for reise til og fra kursstedet (2 og 3)

. o .
< Refusjon (502000 - MoTo - Kvinner i fokus) ° Velg relsemate | under « Hva
P skal du ha refusjon for?»

Hva skal du ha refusjon for?

) « Du kan huke av for flere

A dersom du har reist pa flere
O o mater

[J  Drosje

O  Her legger du ogsa inn

O Koring egen v bompenger og parkering

O Kierng egen bil-AOF sats . dersom du har det

Hvor lang tid tok reisen til kurset? 0 timer og 0 minutter

[ Reisen ma veere over 6t for at diett skal bli dekket.

< TILBAKE NESTE -



Refusjon for taxi

Drosje

Belgp * Kr I Kvittering *

Kommentar

« Skriv inn belgp
.+ Trykk pa bindersen for a laste opp kvittering
« Skriv kommentar dersom du har det (f.eks flere passasjerer)



Refusjon for kjering med egen bil

Kl-or:ng”ege:n;n-—-A-OF-sats X -
* Fyll inn alle boksene
Kjoring egen bil - AOF sats

O Fra adresse O il adresse « Kjgrelengde finner du enkelt

- ut ved @ bruke Google Maps

P ﬂ eller bompengekalkulator.no

Poststac Poststed e Dersom du har med

e passasjerer legger du inn
antall

Kjorelengde km

Hadde du med deg passasjerer pa reisen?

- 0 +



Refusjon for bompenger

.Bn-m‘.lpe-.\;ge-r.- . X -
Bompenger

Belep * Kr I Kvittering

Kommentar

- Utgiftene til bompenger kan du enkelt regne ut pa bompengekalkulator.no

 Det er ikke ngdvendig a laste opp dokumentasjon, men du kan gjgre det ved 3
trykke pa bindersen og laste opp



Refusjon for reise med kollektivtransport

Kollektivtransport

Kollektivtransport

Belgp * Kr 1 Kvittering

Kommentar

« Skriv inn belgp
« Det er ikke ngdvendig med kvittering
« Legg gjerne inn hvor du har reist til/fra da dette kan bli etterspurt



Refusjon for parkering

Parkering

Belap * Kr 1 Kvittering *

Kommentar

« Skriv inn belgp
. Last opp kvittering ved a trykke pa bindersen



Refusjon for stipend for tapt arbeidsfortjeneste (4)

B LONorge
+ LO dekker et stipend pa 177,- pr time
(skattefritt) DOKUMENTASJON FOR TAPT ARBEIDSFORTJENESTE
. For a fa stipend for tapt

arbeidsfortjeneste ma skjemaet fylles ut

Nawn [arbeldstaker)

0g signeres av arbeidsgiver

har permisjon uten Ignn for & delta pd kurs i tiden

Fra dato Til dato

SOMm utg)ar

Antall imer

Som fglge av reisetid til/fra kurssted taper arbeidstakeren skift den

Relsedato til kurs Relsedato fra kurs

Arbeidsgivers underskrift og stempel



Refusjon for stipend for tapt arbeidsfortjeneste

< Refusjon (502000 - MoTo - Kvinner i fokus)

Dato fra
{2 12 apr. 2023

Dato til
%) 12. apr. 2023

o Stipend

velg utgift du vil registrere stipend pa?
Stipend

:U) Vedlegg (pdf, jpeg, jpg, png)

€ TILBAKE NESTE =

Legg inn dato og antall timer
slik at det samsvarer med
skjemaet

Last opp skjemaet ved a
trykke pa bindersen

Trykk pa «neste»



Sammendrag (5)

Se Ove r refu S_] O N S kra Ve N e & Refusjon (502000 - MoTo - Kvinner i fokus)
du har Iagt inn °Sammendrag
Dersom du ikke er fe rdi g Dette er en oppsummering av refusjonskravet

o ntonummer
utkast»

Reise til

Dersom du har lagt inn alt

o Belop: 162,00 kr
trykker du pa «lagre og
Sen d ti I gOd kjen n i n g >> Utgiftstype: Diett 6-12 timer

Dato fra: 12.04.2023 06:00

Dato til: 12.04.2023 17:00

Du kan legge inn flere

refusjonskrav, og vi Stipend
o . Dato fra: 12. apr. 2023
anbefaler a gjogre dette

etter hver samling

& TILBAKE B LAGRE UTKAST > LAGRE 0G SEND TIL GODKJENNING




Finn flere av vare kurs pa kurs.lo.no

LO Tillitsvalgtskolering LOGG INN - MIN SIDE &

@ LO Kurs 0g konferanse Kurs LO Kurs og konferanse v Forbundskurs v Praktisk informasjon v

Tillitsvalgt-
skolering

llll
; :‘Illlll
_lllllll
— | e

LO Kurs og konferanse tilbyr kurs og

kompetanseutvikling for tillitsvalgte i LO. Vi
har mal om a bygge en sterkere

fagbevegelse giennom kunnskap og

skolering.

LO Kurs og konferanse -

Forbundskurs er forbundenes egne kurs. S
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